Zarzadzenie Nr 3/2016
Dyrektora Osrodka Kultury Gminy Studzienice z siedzibg w Ugoszczy
z dnia 2 czerwiec 2016

W sprawie: wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktorych wartos¢
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro.

Na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. z
2009, Nr 157 poz. 1240 z péz zm.) i art. 4 pkt.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r Prawo Zamowien
Publicznych (Dz.U. z 2010 Nr. 113, poz 759 z p6z zm.)

Zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ regulamin udzielania zamdwien publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza

wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro w O$rodku Kultury Gminy Studzienice,
zgodnie z zalacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorowi Osrodka Kultury Gminy Studzienice.

§4

Traci moc Zarzadzenie Dyrektora Osrodka Kultury Gminy Studzienice nr 4/2009 z dnia 30 wrzesnia
2009 r.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR

mgr Grz rowski



Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia Dyrektora OGS z dnia 2 czerwiec 2016 1

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH
WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZLOTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 14.000 EURO

§1
1. Do zamoéwien i konkursow, ktorych warto§¢ nie przekracza wyrazone] w zlotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro nie stosuje si¢ przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamowien publicznych.
2. Przy ustalaniu warto$ci zamoéwienia stosuje si¢ zasady okreslone przepisami art. 32-335
ustawy PZP.
3. Niedopuszczalne jest dzielenie zamdwienia na czgsci lub zanizanie jego wartosci w celu
unikni¢cia obowigzku stosowania przepisdw ustawy Pzp.

§2

1. Ramowe procedury udzielania zamowien publicznych uregulowano w nastgpujacym
ukladzie:

1) zamoéwienia o warto$ci nie przekraczajgcej 10.000 euro

2) zamowienia o warto$ci od 10.000 do 20.000 euro

3) zamdwienia o wartosci przekraczajacej 20.000 do 30.000 euro

2. Do zamowien, ktérych warto$é szacunkowa nie przekracza kwoty 10 000 euro nie stosuje
si¢ postanowien niniejszego regulaminu, wydatki powinny by¢ ponoszone w sposdb celowy i
oszczedny w celu uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow.

§3

1. Procedure udzielenia zaméwienia o wartosci od 10.000 do 20.000 euro rozpoczyna
zaakceptowana przez Dyrektora notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku . Notatke
sporzadza wyznaczony pracownik.

Wzor notatki stanowi zatgcznik nr 1 do regulaminu.

2. Notatka zawiera:

1) szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia,

2) termin realizacji/wykonania zaméwienia,

1) aktualng warto$¢ przedmiotu zaméwienia, oszacowang na podstawie cen
rynkowych lub kosztorysu,

2) przeliczenie wartoéci zamowienia ze zlotych na rownowarto$¢ wyrazong w euro,
przy zastosowaniu $redniego kursu zlotego, oglaszanego przez Prezesa Rady
Ministrow na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp,

3) nazwe i adres wykonawcow (co najmniej 2 wykonawcow),

4) proponowang ceng oraz inne kryteria wyboru oferty,

5) date uzyskania informacji,

6) propozycje udzielenia zaméwienia wybranemu wykonawcy.

7) akceptacja osoby uprawnionej co do mozliwosci realizacji zamowienia.

3. Rozeznanie rynku moze byé przeprowadzone telefonicznie, faxem, pisemnie, droga
elektroniczna lub przez przeglad cen na portalach internetowych.



4. Przy zamowieniach o wartoéci od 10.000 do 20.000 euro na dostawy, ustugi i roboty
budowlane zawiera si¢ umowe lub sporzadza zamowienie w formie pisemne;j.

5. Do faktury wybranego wykonawcy, za realizacj¢ zamowienia nalezy dolgczy¢ notatke z
rozeznania rynku oraz zamowienie lub umowe, jezeli byly sporzadzane.

§4

1. Procedur¢ udzielenia zamdéwienia o wartoéci od 20.000 do 30.000 euro rozpoczyna
zaakceptowany wniosek przez Dyrektora.
2. Wniosek zawiera:
1) szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia,
2) termin realizacji/wykonania zamowienia,
3) aktualng warto$¢ przedmiotu zamoOwienia, oszacowang na podstawie cen
rynkowych lub kosztorysu,
4) przeliczenie wartosci zamowienia ze zlotych na réwnowarto$§¢ w euro, przy
zastosowaniu sredniego kursu zlotego, ogloszonego przez Prezesa Rady Ministrow na
podstawie art. 35 ust.3 ustawy Pzp,
5) dane osoby, ktéra dokonata ustalenia wartosci zamdéwienia,
6) date ustalenia warto$ci zaméwienia (nie wezesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczgcia postgpowania)
7) nazwe i adres potencjalnych wykonawcoéw zamdwienia, (co najmniej 3
wykonawcow)
8) dane 0sob odpowiedzialnych za realizacj¢ zamdwienia.
9) akceptacja Skarbnika lub osoby uprawnionej co do mozliwosci realizacji
zamoOwienia
Wz6r wniosku stanowi zalgcznik nr 2 do regulaminu.
3. Dla zaméwien publicznych o wartosci przekraczajacej 20.000 do 30.000 euro
przeprowadza si¢ pisemne rozeznanie cenowe, zapraszajac do skladania ofert taka liczbe
wykonawcow- co najmniej 3 wykonawcow, ktora zapewnia wybor najkorzystniejszej oferty.
Formularz zapytania ofertowego mozna przekaza¢ w formie pisemnej osobiscie
(potwierdzajac odbior), listownie, faxem lub droga elektroniczng.
Wz6r formularza stanowi zalgcznik nr 3 do regulaminu.
4. Po otrzymaniu ofert wykonawcoéw, pracownik wyznaczony do przeprowadzenia

postepowania zobowigzany jest do sporzadzenia protokotu z przeprowadzonego rozeznania
cenowego.

Wzor protokotu stanowi zatgcznik nr 4 do regulaminu.

5. Udzielenie zamowienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej
oferty.

6. Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktory zlozyt najkorzystniejsza oferte.

7. Udzielenie zamowienia zatwierdza Dyrektor - zgodnie z wlasciwosciag.

8. Z wybranym wykonawca zawiera si¢ umowe w formie pisemne;.

9. Do faktury wystawionej przez wybranego wykonawce za realizacj¢ zamoéwienia, nalezy
dolgczy¢ protokol rozeznania rynku oraz umows.

10. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcéw nie ma zastosowania w
przypadku gdy ze wzgledu na szczegélny charakter i rodzaj dostaw, uslug lub robot
budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zaméwienia konkretnemu wykonawcy.
Przestanki wyboru wykonawcy nalezy dolgczy¢ do protokotu.

11. Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamoéwienie prowadzona jest przez



pracownika wyznaczonego, ktory jest odpowiedzialny za jego realizacjg i archiwizacjg.

§ 35
Obowigzkiem wyznaczonego pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie

postepowania jest bezstronne oraz staranne przygotowanie postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

§6

ZamoOwienia, objete niniejszym regulaminem podlegaja wpisowi do rejestru zamowien
prowadzonego przez wyznaczonego pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie
zamoOwien publicznych. Wzér formularza stanowi zalacznik nr 5 do regulaminu.

DYREKTOR )

mgr Grzeg rowski



Zalacznik nr 1

do regulaminu udzielania zamowien
publicznych ktorych wartoéé nie
przekracza kwoty 30.000 euro

Notatka
z przeprowadzonego rozeznania rynku
zamowienia o wartosci od 10.000 do 20.000 euro

1. Opis przedmiotu zamowienia: ................ e e AR e

5. Nazwisko 1 imig osoby, ktdra ustalita warto$¢ zamOwienia............c.ocveeeverioeeeecevieeee e
8: Data ustalonta WarkaSel ZUMOVITBIIEL ... xcs inssiseanssnnsisnssnnssinm sinsss ssssssmens ks anmr sesmmrssnsss s s
7. Informacje dotyczaca ceny i innych kryteriow wyboru oferty uzyskano od:

Lp. Nazwa 1 adres wykonawcy Inne kryteria Oferowana cena
(wymienic) Netto/brutto
L,
2.
3.
8, WyDrano WyRONaWoe M sssiaiissiinmimisssaimissimn

9 Uzasadnienie wybory olerty NajkorrystIeIere .o sompsssmis sesiaess Ly iy s

Motatlse sporzadeibn. .o v snsassnsnses s WAL 4 voni oayens 14 -

zatwierdzone pod wzgledem
finansowym

Zatwierdzam do realizacji:

(data i podpis osoby upowaznionej)




Zatacznik nr 2

do regulaminu udzielania zamdwien
publicznych ktérych wartosé nie przekracza
kwoty 30.000 euro

ZNaK SPIAWY .ccvviiiiiiiiiice e (miejscowosc, data)

I

5

WNIOSEK
o dokonanie dostawy/uslugi/roboty budowlanej o warto$ci
przekraczajacej 10.000 do 20 000 euro.

Opis Przeumioiy ZEHTOWIETILAL s usiiisiiismstmrmmns s rmrsmnasms o ssss omns st aea s oA s ans s EraERs arAsms

(nazwa, cechy, ilos¢, jednostka miary)

. Szacunkowa warto$¢ zamowienia;

) R R R e zt

WArbHSE DOUND...onsmamis e S R zt

Wartos¢ szacunkowa zamdwienia netto w przeliczeniu na euro Wynosi..........cccceeeveeneene. netto.
Ustalenia wartesel zambwicnie dokoBano Wl . o cvivr vsavs vrusesmmmusmsn s s e
DN THGEIREANVAE. . . vessrncnssmmenmmias e st e i i A4 3N 3 P R s O
Osoba/osoby dokonujgce ustalenia warto$ei ZAMOWIENIA. ......c.vevveivereireerrereeeeiee e esieeee e
Tty SRl ST FRINTONIETINI . vivvianess oo vhasoii i s b e A S B o A b s oA

4. Nazwa i adres potencjalnych wykonawcoéw zamdwienia (w przypadku korzystania

*

z uregulowan zawartych w §4 ust. 10 regulaminu, nalezy poda¢ uzasadnienie)

podpis wnioskodawey
zatwierdzone pod wzgledem
finansowym

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody*
(data i podpis osoby upowaznionej)

niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 3

do regulaminu udzielania zaméwien
publicznych ktérych wartos¢ nie przekracza
kwoty 30.000 euro

piecze¢ zamawiajgcego

Zrele BOIAVT s cvasssnassuimsma s s SRS R
(miejscowos¢ 1 data)

) T

Kod pocztowy ; .....ooeeens

B

BEEON wnmsimarnsmmsass

Felelon/ i coprssns

Dane wykonawcy

ZAPYTANIE OFERTOWE
L. ZBPWER BB cosvvinrssivsrivuopsnssnissaisscssunsssmensisiossssssihbe s bbb A S i
Nazwa zamawiajacego

zaprasza do zlozenia ofert na:
2. Prapdyniol ZanmOIEIT . oressommsinsoms it s i inse o e sa e e s s RN ST SR
3 Termin pealizoc| ZamlOHBIIAL . st oo e s oo e s e essi s einitssh s s aX s b s
& Uloste BOBIRGT. s s o oo st A SN AT s
5. NHejaie 1 et T ZIOFEAIE GIEITT uuenneonsrsirersaissssmmsrssssnpomssgass st ss s niasssass s SRS SRS SR IALEEARHIRRS
D, TElTIINE U OHOHE .. comsrcemss osromomnscs i mssisn s ik R A B G A A A AR A P G
T Wt title] DEBUOOROR oo swssmmwonseain o soamss aia oA BT 3SR AN VTR 8 3 ST SR SR SRy
8. Osoba upowazniona do kontaletu z WykenaWeamL....o.uswersimsesssmmrermsensssrnsssammsnsevens

9. Sposdb przygotowania oferty: ofertg nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku
polskim.

10. Tres¢ oferty:
Oferuje wykonanie przedmiotu zamoéwienia za:
CERB B0 oo veprsensessusssmsssaisssibing e Q050 ot (5 TR SR
.................................................................................................... )
Poatnk VAL ossamann o Cedommmils sl sscsiamniimui e s s ey pie
.................................................................... )
e B s manssiassses 2t (Bownie FOEIBH. s s onmssimssssisiavssssmiscssvss
.................................................................... )
TUTRAFEBIT % 4o i it s 600 i 508 50 A 8 B8 808 R 3 i i S N SO A FRNES
13. Potwierdzam termin realizacji zamowienia do dnia.........ccoveviiiniienninnnnnnn
Data sporzadzenia oferty podpis wykonawcy lub osoby upowazniong;

7



Zalacznik nr 4
do regulaminu
udzielania zamowien publicznych ktérych
wartod¢é nie przekracza kwoty 30.000 euro

Protokol
Z rozeznania cenowego
zamowienia, o warto$ci przekraczajgcej 20.000 do 30 000 euro

1. W celu udzZielenia ZAMOWIEIIIA ....oooeiieees i ettt e eeeeeeennnas
przeprowadzono rozeznanie cenowe.

2e W DI s somsevsysamimmresssvrmnnasid zaproszono do udzialu w postepowaniu nizej wymienionych
wykonawcéw z wykorzystaniem formularza zapytania cenowego, ktoéry stanowi integralng
cze$¢ niniejszej dokumentacji.

3. Wtermihie do dnlg..coouas 200....1. do g0dZINy s przedstawiono ponizsze oferty:

Lp. Nazwa wykonawcy Adres wykonawcy |Cena netto Cena brutto Uwagi

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej

Studzienice dnia

(podpis pracownika zamawiajgcego)

Zatwierdzam/nie zatwierdzam




Zalgeznik nr 5

do regulaminu

udzielania zamowien publicznych ktorych
wartoé¢ nie przekracza kwoty 30.000 euro.

Rejestr zamowien publicznych ktérych wartos§é nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro

Lip:

Numer
zamowienia

Przedmiot
zamowienia

Data zawarcia
umowy/
zlozenia

zamoOwienia

Data zakoniczenia
realizacji zamowienia

Cena

Uwagi




